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I - PREPARATION DE L’ATTESTATION PÔLE 
EMPLOI.  

 

1. Où trouver l’attestation Pôle Emploi 

 

� Dans « Exercice » 

� Cliquer sur le bouton « ATTASS » 

A  

 

Cliquez ici 
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2. Choix du salarié 

La mise en place de l’attestation Pôle Emploi et le choix des salariés sortis 
débutera le jour de votre mise à jour. Il n’y aura pas d’effet rétroactif pour les 
salariés partis ultérieurement, leur attestation devra être faite sur un autre 
support. 

 

� « Sélection »  

Il vous sera possible de revenir sur une année antérieure, afin de faire ou de 
modifier l’attestation d’un salarié. 

 

� Sélectionner votre salarié,  puis cliquer sur le bouton « Nouv »pour 
accéder aux onglets de saisies  des éléments de l’attestation Pôle Emploi 
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II - TRAITEMENT DE L’ATTESTATION PÔLE 
EMPLOI  
 

1. Comment remplir l’attestation Pôle Emploi 

 

� Il faut compléter les 7 onglets proposés. Ces onglets correspondent aux 
rubriques se trouvant dans votre attestation Pôle Emploi papier ou 
internet. 
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III – LES ONGLETS DE VOTRE ATTESTATION PÔLE 
EMPLOI   

1. L’employeur : 

Les zones bleues sont obligatoires. 

 

Certaines zones apparaissent que si l’on coche une case spécifique. 

ex 
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2. Le salarié : 

- Caisse de retraite complémentaire du salarié: 

 Pour les salariés relevant du régime du notariat mettre CRPCEN dans la 
case « Autres ». 

Sinon remplir la case ARRCO pour les non cadres du régime général et AGRIC 
pour les cadres du régime général. 

 
Vous pouvez cliquer à tout moment sur le bouton « aide » pour accéder à l’aide. 
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3. Emploi :  

Certaines zones sont déjà pré-remplies.  
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4. Rupture de contrat :  
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5. Salaires : 

La rubrique 7.1 se complète automatiquement en fonction de la date 
inscrite dans la zone « Dernier jour travaillé payé »  
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6. Solde de compte : 
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7. Authentification : 

 

 

8 .Editions :  

Il existe un contrôle de cohérence au moment de la validation. 

L’édition de l’attestation ne sera possible qu’une fois toutes les 
zones obligatoires correctement complétees. 


